INSTRUKCJA DLA OFERENTÓW

1. Dokumenty wchodzące w skład oferty.
Oferta złożona przez Wykonawcę powinna zawierać następujące dokumenty:

· formularz oferty - załącznik nr 1
· oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia – załącznik nr 2 
· kserokopia uprawnień zawodowych nr 2
2. Sposób przygotowania oferty.
2.1. Każdy Oferent może złożyć tylko jedną ofertę.

2.2. Oferty należy składać w sekretariacie Urzędu Gminy Zambrów, ul. Fabryczna 3, pokój nr 19 w terminie do dnia 29.04.2016 r. godz. 1000.

2.3. Na zaklejonej kopercie zawierającej ofertę powinien być umieszczony napis:

„Oferta na wykonanie dokumentacji geodezyjnej”.

2.4. Koszty przygotowania i przekazania oferty na adres Zamawiającego obciążają Oferenta.
3. Oględziny miejsca robót.
3.1. Oferent, na swoją własną odpowiedzialność i ryzyko może obejrzeć miejsce robót oraz jego okolice i zebrać wszelkie informacje, które mogą być niezbędne do przygotowania oferty i podpisania Umowy na wykonanie zamawianych robót.

3.2. Koszty oględzin miejsca robót ponosi oferent.

3.3. Osobą upoważnioną do kontaktów z oferentami jest Tomasz Żychowski, Urząd Gminy Zambrów, ul. Fabryczna 3, pokój nr 8, tel. 86 271-46-16.
4. Termin związania ofertą.
4.1. Oferent jest związany ofertą przez okres 30 dni kalendarzowych od daty otwarcia ofert.

4.2. Zamawiający może zwrócić się do Oferentów z prośbą o przedłużenie terminu związania ofertą na określony, dodatkowy okres czasu. 

4.3. Oferent może odmówić spełnienia prośby Zamawiającego. W takim przypadku może on wycofać swoją ofertę bez konsekwencji.
5. Modyfikacje i wycofanie oferty.
5.1. Żadna z ofert nie może być zmodyfikowana po terminie składania ofert.

5.2. Modyfikacje lub wycofanie oferty, można składać wyłącznie przed terminem składania ofert, w zaklejonej kopercie, z dopiskiem „Modyfikacja” lub „Wycofanie”.

5.3. Modyfikacje ofert składane między terminem składania ofert i terminem związania z ofertą nie będą uwzględnione. 
6. Otwarcie ofert.
6.1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 29.04.2016 r.  o godzinie 1000 w Urzędzie Gminy w Zambrowie, ul. Fabryczna 3, pokój nr 19.

6.2. Oferenci mogą być obecni podczas otwarcia ofert.

6.3. Podczas publicznego otwarcia ofert, będą odczytywane nazwa oferenta oraz cena ofertowa.
7. Cena ofertowa.
7.1. Wszystkie podatki i inne koszty, które będą opłacane przez Wykonawcę w ramach Umowy, powinny być dołączone do stawek, cen i ostatecznej ceny oferty złożonej przez oferenta.

7.2. Stawki i ceny oferowane przez oferenta będą stałe w okresie trwania Umowy i w żadnym przypadku nie będą przedmiotem zmian.
8. Tajność procesu selekcji.
Informacje na temat badania, wyjaśnienia wątpliwości, oceny i porównania ofert oraz rekomendacji dotyczących przyznania kontraktu nie będą ujawnione do momentu ogłoszenia Oferenta, który wygrał przetarg.
9. Ocena i porównanie ofert.

Kryterium wyboru oferty – 100% cena ofertowa brutto.


Każde zadanie będzie rozpatrywane oddzielnie.
10. Powiadomienie  o wyniku postępowania przetargowego i podpisanie Umowy.
10.1. Oferent, którego ofertę przyjęto, zostanie powiadomiony przez Zamawiającego o przyznaniu mu kontraktu, przed wygaśnięciem terminu związania z ofertą.

10.2. W dniu zawiadomienia o przyznaniu kontraktu oferentowi, który wygra przetarg, zawiadomienie o przyznaniu kontraktu będzie wywieszone na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego.

